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§ 1 PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA REGULAMINU

1. Umowa nr Project 101079598 — 21-PL-TG-EMSIT
2. Komunikat wyjasniajacy Komisji dotyczacy prawa wspélnotowego obowiazujacego w dziedzinie udzielania
zamoéwien, ktére nie s3 lub s3 jedynie cze$ciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych (Dz.
Urz. UE C 179/2 z 1 sierpnia 2006)
§ 2 DEFINICJE

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

Zamawiajacym — naleiy przez to rozumieé SPOLKE SCHAVEMAKER INVEST SP. ZO.0. Z SIEDZIBA W KATACH
WROCLAWSKICH PRZY UL. FABRYCZNEI 1;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzadu lub Prokure tgczng (PROKURA tACZNA
WRAZ Z DRUGIM PROKURENTEM SPOtKI) zgodnie z KRS nr 0000214723,

Projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt pod nazwa ,Expansion of modal shift on intermodal Transport hub
Katy Wroclawskie at North Sea - Baitic and Baltic- Adriatic Corridor” dofinansowany przez Unie Europejska w
ramach Instrumentu ,t3gczac Europe” (CEF) na lata 2021-2027 na podstawie umowy nr 101079598 — 21-PL-TG-
EMSIT;

Cenie — nalezy przez to rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedace] przedsigbiorcy;

Dokumentacji postepowania- nalezy przez to rozumie¢ ogtoszenie TED, specyfikacje warunkéw zaméwienia
(SWZ), ktdre zawierajg wymagania Zamawiajacego w stosunku do realizacji zaméwienia, np. opis przedmiotu
zaméwienia, opis warunkdw udziatu w postepowaniu, opis sposobu przygotowania oraz date ztozenia ofert,
kryteria oceny ofert, termin zwigzania ofertg, opis sposobu przeprowadzenia postgpowania i inne wymagania
Zamawiajacego a takze informacje, pisma itp. kierowane do Wykonawcéw dotyczace prowadzonego
postepowania oraz Protokét/Notatke z postepowania;

Komisji ds. realizacji zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ Komisje powofang do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien;

Stronie internetowej postepowania - nalezy przez to rozumieé¢ ogéinie dostepng strong internetowg
Zamawiajacego https://schavemaker.pl/;

Adresie mailowym postepowania - nalezy przez to rozumiec¢ srodek komunikacji elektronicznej Zamawiajgcego
stuzacy do prowadzenia komunikacji w ramach postepowania i sktadania ofert;

10) Wykonawcy - naleiy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

11) TED- nalezy przez to rozumieé Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej (Tender Electronic Daily) gdzie Zamawiajacy

umieszcza ogloszenia w procedurze otwartej;
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§ 3 POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

10.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonuja osoby zapewniajgce bezstronno$c i obiektywizm.

Wydatki w ramach Projektu musza by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny.

Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
Zamoéwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powiazanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatlowo
w sposdb okreslony ponizej:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa jub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamodwienia,

e) pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwoéé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa w ust. 5 rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca.

Przedmiot zaméwienia Zamawiajacy opisuje w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca doktadnych i
zrozumialych okresleri, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamoéwienia nie moze zawierac
odniesieri do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegélnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawcg, jezeli mogloby to doprowadzic¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesieri, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w
wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom beda
towarzyszy¢ sfowa ,lub réwnowaine”.

Z uwagi na koniecznoéé ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytaczonego
opisu przedmiotu zaméwienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat sig do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreélone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwier (CPV) (Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z pdin. zm.; Dz. Urz.
UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
o ile zostang zawarte w SWZ muszq by¢ okreslane w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia,
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zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowacd

warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania musza zosta¢ sformutowane w sposob zapewniajacy

zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy

poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dofozy nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy

sposob,

c) wagi (znaczenie) poszczegbinych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposdb umotzliwiajacy wybor

najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci

ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert

Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie

z warunkami okreélonymi przez Zamawiajacego w Dokumentacji Postepowania. Nie jest mozliwe dokonywanie

istotnych zmian postanowienr zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru wykonawcy.

Zmiana istotna umowy to zmiana, ktéra powoduje, ze charakter umowy zmienia si¢ w sposéb istotny w stosunku

do pierwotnej umowy, w szczegéinosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy fub

przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w

spos6b nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i

zobowigzar wynikajacy z umowy; polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia,

nowym wykonawca w przypadkach innych, niz:

a) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowiazki wykonawcy, w nastgpstwie przejecia, pofaczenia,
podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego
wykonawecy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz
nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady
procedury otwartej, lub

b) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow — w
przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany
warunkéw realizacji zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac;

Zamawiajgcy jest uprawniony do:

Ustanowienia warunkéw udziatu w postgpowaniu

Uniewaznienia postepowania

Odrzucenia oferty

Wykluczenia wykonawcy

Zadania o$wiadczeri lub dokumentéw na potwierdzenie przez wykonawcdw spetnienia warunkdw

udziatu i wykluczenia

Zadania wniesienia wadium

Zadania wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Okreélenia terminu zwigzania oferta

YV VVVY

YV VvV
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» Badania razaco niskiej ceny

15. Opis poszczegdlnych uprawied Zmawiajacego, o ktérych mowa w ust. 14 bedzie zawarty w Dokumentaciji

postepowania (o ile beda wymagane przez Zamawiajgcego).

16. Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania procedur opisanych w § 7 Regulaminuw nastepujacych przypadkach:

b)

c)

d)

a) zaméwienie, moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastgpujacych
powoddw:

brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko jeden wykonawca,
ktory jako jedyny moze zrealizowaé zaméwienie, albo

przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci intelektualnej, gdy istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytaczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowe],

o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego
zaweziania parametréow zamoéwienia,

w przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z procedurami opisanymi w § 7 Regulaminu zamowien
na dostawy polegajacych na czeiciowej wymianie dostarczonych produktédw lub instalacji albo zwigkszeniu
biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktdw lub instalaciji.
jezeli w wyniku prawidfowego zastosowania procedur opisanych w § 7 Regulaminu Nie wplyneta zadna oferta,
lub wplynely jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ile Zamawiajacy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamowienia jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione;

w sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$c) udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzied, nie mozna zachowac terminéw
okresionych w § 7 pkt. Il Regulaminu;

17. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

§ 4 UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAMAWIAJACY

1.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia w imieniu Zmawiajacego prowadzi Komisja ds. realizacji zamoéwienia
powotana przez Kierownika Zamawiajacego dla kazdego zaméwienia osobno.

Komisja ds. realizacji zaméwienia skiada sie z trzech czlonkéw, w tym jeden z cztonkow petni role
Przewodniczacego Komisji.

Kazdy z Cztonkéw Komisji zobowiazany jest do ztozenia oéwiadczenia o bezstronnosci wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. O$wiadczenie sktada sig formie pisemnej lub formie elektronicznej.
Do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarcza zlozenie o$wiadczenia woli w postaci
elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prace Komisji ds. realizacji zaméwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Oswiadczenia o bezstronnosci wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu zobowiazani sg
takze do ztozenia: Kierownik Zamawiajacego; inna osoba wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego, osoba mogaca wptyngé na wynik tego
postepowania oraz osoba udzielajgca zaméwienia
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§ 5 UCZESTNICY POSTEPOWANIA — WYKONAWCY

1.

w

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania oraz
spetniaja warunki udziatu w postepowaniu (jezeli takie warunki zostang postawione przez Zamawiajacego) tj.:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg
obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie;

3) posiadaja potencjat techniczny, a takze dysponujg zasobami zdolnymi do wykonania zamodwienia;

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy okresla podstawy wykluczenia i szczegétowe warunki udziatu w postepowaniu
w Dokumentacji Postepowania (o ile takie warunki zostang postawione przez Zamawiajgcego)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia.

Zapisy Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wystepujacych wspdlnie.
Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 3, zostata wybrana, zamawiajacy moze zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia, umowy regulujacej wspétprace tych wykonawcow.

Zamawiajacy moze okreslié szczeglny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetnienia przez wykonawcdw,
o ktérych mowa w ust. 3, warunkdw udziatu w postgpowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamdAwienia.

Zamawiajacy moze okreéli¢ warunki realizacji zaméwienia przez wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 3, w inny
sposob niz w przypadku pojedynczych wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia
i proporcjonalne.

§ 6 WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

1.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta starannoscig. Szacowanie jest
dokumentowane w spos6b zapewniajacy wiasciwg sciezke audytu tj. w notatce z szacowania zaméwienia.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego
wartoéci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamodwienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$¢ facznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci) :

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa),
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

c) moiliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamosc podmiotowa).

W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowogciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sie jako faczng wartos¢ poszczegdinych jego czesci

Dla okreélenia (przeliczenia) wartoéci szacunkowej zaméwienia na Euro stosuje sig kurs Euro okreslony
w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Prezesa Zaméwier Publicznych z dnia 03.12.2021 (Dz.U. z 2021 poz. 1177).
Na dzier zatwierdzenia niniejszego Regulaminu kurs Euro wynosi 4.4536. W przypadku okreslenia nowego kursu
Euro przez Prezesa Urzedu Prezesa Zamowien Publicznych w trakcie realizacji Projektu, do okreslenia
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przeliczenia) wartoéci szacunkowej zaméwienia na Euro bedzie stosowany nowy kurs Euro zgodnie z nowym
obwigzujacym kursem opublikowanym w dzienniku ustaw.

Wartoé¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego
na podstawie dokumentacji projektowej

Wartoéé zamoéwienia na dostawy lub ustugi ustala sie przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikow
internetowych, wstepnych ofert cenowych; badania rynku itp.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie weze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartoéci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie,
Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

§ 7 TRYBY STOSOWANE W POSTEPOWANIACH O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

ZAMOWIENIE O WARTO$CI SZACUNKOWE) NETTO PONIZE) 20.000,00 PLN- ROZEZNANIE
RYNKU

1. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, e dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostatfa
wykonana po cenie rynkowej.

2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw zamdwienia — wraz z analizowanymi cennikami.

3. Cenniki moina pozyska¢ dwoma metodami:

a) ze stron internetowych wykonawcéw (minimum trzech) lub
b) poprzez skierowanie zapytania o ceng droga elektroniczng wraz z opisem przedmiotu zaméwienia
do potencjalnych wykonawcéw (minimum trzech)

4. Wymog dokonania rozeznania rynku bedzie spetniony, jezeli Zamawiajacy bedzie dysponowat minimum
dwoma ofertami cenowymi. Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze zamowienie
zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

5. W przypadku rozeznania rynku zawarcie pisemnej umowy z Wykonawca nie jest wymagane. W takim
przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub
inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NETTO POWYZEJ 20.000,00 PLN — PROCEDURA
OTWARTA

1. Procedura otwarta to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu,
oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia przez przekazanie ogtoszenia o
zaméwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (TED).
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Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajagcym a wykonawcy, odbywa sie przy
uzyciu $rodka komunikacji elektronicznej tj. poczty elektronicznej Zamawiajagcego o adresie
W procedurze otwarte] oferte wraz z wymaganymi zatacznikami/oswiadczeniami sktada sie pod rygorem
niewaznoéci w formie elektronicznej fub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
Zamawiajacy moze, po opublikowaniu ogtoszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, bezposrednio poinformowac o wszczeciu postgpowania o udzielenie zaméwienia znanych
sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.
Zamawiajacy wyznacza terminy skfadania ofert, z uwzglednieniem ztozonosci i specyfiki przedmiotu
zamdwienia oraz czasu niezbednego do ich przygotowania i ztozenia, z tym ze terminy te nie mogg by¢
krotsze niz:
a) Dla robét budowlanych 30 dni
b) Dia dostaw i ustug 21 dni
Od dnia przekazania ogloszenia do publikacji w TED
SWZ zawiera co najmnie;j:

v"  opis przedmiotu zaméwienia,

¥v" warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,
kryteria oceny oferty,
informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw
oceny oferty,
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin sktadania ofert,
termin realizacji umowy,
informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,
okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,
informacje o mozliwoéci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka moiliwosc
przewiduje,

v opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie,

v informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostana udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien,

Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania bezptatny, petny,
bezposredni i nieograniczony dostep do specyfikacji warunkéw zamdwienia, zwanej dalej ,SWZ", od
dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej nie krécej niz do dnia
udzielenia zaméwienia lub uniewaznienia postepowania.

Jezeli zamawiajacy nie moze udostepnié czesci SWZ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania z powodu ochrony poufnego charakteru informacji zawartych w SWZ, okresla w
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ogloszeniu o zaméwieniu spos6b dostepu do tych informacji oraz wymagania zwigzane z ochrong ich
poufnego charakteru.
Zmawiajacy prowadzi procedure otwartg na stronie internetowej postepowania. Na stronie
postepowania Zamawiajacy publikuje miedzy innymi:

e Opublikowane w TED ogloszenie o zaméwieniu

e SWZ (i ewentualne zmiany)

e Zapytania i odpowiedzi do SWZ

¢ Informacje o zmianie SWZ i gfoszeniu

¢ Informacje o ztozonych ofertach

» Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjaénienie tresci SWZ. Zamawiajacy
jest obowiazany udzieli¢ wyjaénier niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie
pdniej niz na odpowiednio 7 dni przed uptywem terminu sktadania ofert dla postepowart dla robot
budowlanych lub nie pézniej niz na odpowiednio 5 dni przed uptywem terminu sktadania ofert na ustugi
lub dostawy.
Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasniert w terminach, o ktérych mowa w ust. 11, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z
wyjaénieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. Przediuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa
w ust. 11. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 11, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasniert SWZ oraz obowigzku przedfuzenia
terminu sktadania ofert.
Treéé zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania oraz przekazuje droga elektroniczng wykonawcom, ktérzy zadali pytania, bez ujawniania
Zrédta zapytania.
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci
SWZ zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania. W przypadku gdy
zmiana treéci SWZ prowadzi do zmiany treéci ogloszenia o zamdwieniu, zamawiajacy przekazuje
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie. W przypadku gdy zmiany treéci SWZ sg istotne dla
sporzadzenia oferty lub wymagaja od wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sig ze zmiang
SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny na
zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.
Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktdrych oferty zostaly ztozone;
b) cenach zawartych w ofertach.
Po przeprowadzeniu procedury otwartej nastepuje zawarcie umowy z wykonawca w formie pisemne;j
lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postgpowanie moze zakoficzy¢ sie zawarciem umowy na czes¢
zaméwienia. Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy przed terminem okreSlonym w § 9 ust. 2
Regulaminu.
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17. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawiajacy moze
zawrzeé umowe z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

18. Procedura otwarta konczy sig:

1) zawarciem umowy albo
2) uniewaznieniem postepowania.

19. Zamawiajacy nie péZniej niz w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia postepowania przekazuje do
publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zawierajgce
informacje o wynikach tego postgpowania.

§ 8 DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

1. Dia trybu procedury otwartej opisanej w § 7 Regulaminu Zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ w formie
pisemnej protokoét z postepowania.
2. Protokét zawiera co najmniej:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)
i)
k)

wykaz wszystkich ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na SWZ (w szczegélnosci imie i nazwisko albo nazwa
wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwiazku z tym Srodki albo informacje o braku
wystepowania konfliktu intereséw,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byly
stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteridw oceny
i przyznanej punktacji poszczegdinym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwoéci sktadania ofert czesciowych (jesli dotyczy),

powody odrzucenia ofert uznanych za razaco niskie, o ile dotyczy,

wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru albo
powodéw, dla ktérych zamawiajacy postanowit zrezygnowac z udzielenia zamoéwienia,

kwota umowy w sprawie zamowienia,

imiona i nazwiska os6b, ktére wykonywaly czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

date sporzadzenia protokotu,

nastepujace zatgczniki (minimum):

> dowdd oszacowania wartosci zamowienia

» potwierdzenie upublicznienia SWZ wraz ze zmianami w SWZ, o ktérych mowa o ile zostaty dokonane,
> ztoione oferty,

» oswiadczenia o bezstronnosci, o ktérym mowa w & 4 Regulaminu,

» wymiang informacji pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg,

» potwierdzenie publikacji ogtoszenia w TED o udzieleniu zamdwienia zawierajace informacjg o wynikach
postepowania

3. Protokdt wraz z zatgcznikami - jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania.
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4. Na pisemny wniosek wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu zamawiajacy udostepnia dokumenty, o
ktérych mowa w ust. 1.

5. Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw moze nastapié drogg elektroniczna.

6. Z udostepnienia dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 4, sporzadza sie notatke i wigcza jg do dokumentacji
postepowania.

7. Dla trybu rozeznania rynku opisanej w § 7 Regulaminu Zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ w formie
pisemnej notatke z rozeznania rynku.

§ 9 SKARGA

1. W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zaméwien wykonawcom nie
przystuguja érodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zaméwieri publicznych (odwotanie, skarga).

2. Wykonawca, ktérego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia postanowiert Regulaminu moze
ztozy¢ skarge do Kierownika zamawiajacego drogg elektroniczng na adres mailowy powstgpowania w terminie
3 dni roboczych od dnia powziecia wiadomosci o tym naruszeniu.

3. Zamawiajgcy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni roboczych od jej otrzymania, udzielajgc Wykonawcy
odpowiedzi w formie elektronicznej na adres mailowy Wykonawcy. W przypadku uwzglednienia skargi,
Zamawiajgcy powtérzy czynnosci skarzone lub dokona czynnosci zaniechanych, o czym niezwtocznie powiadomi
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte lub umiesci rozstrzygniecie na stronie internetowej postepowania (przed
terminem skfadania ofert).

4, Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutéw podniesionych w skardze.

5. Wnhniesienie skargi jest mozliwe tylko przed zawarciem umowy.

6. Rozstrzygniecie skargi ma charakter ostateczny i nie przystuguja od niego inne $rodki zaskarzenia.

§ 10 POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin opublikowany jest na stronie internetowej Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie oraz w Dokumentacji Postgpowania majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny

Postanowienia Regulaminu stosuje sie do postepowan o udzielenie zamoéwienia poczawszy od dnia 29.11.2022
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu
OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

sktadane w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia .........cevies NBL oiininisniese e " przez:

[J kierownika zamawiajgcego

[J cztonka komisji ds. realizacji zamdwienia

O inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie
Zamawiajgcego

O osobe moggcy wptynaé na wynik tego postepowania

[J osobe udzielajgcg zamowienia

Imie (imiona) .....c.ccceecrerreccerrenrernsennne
[N EY ATV (o SO

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie uczestnicze w spotce Wykonawcy jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

3) nie posiadam co najmniej 10% udziatéw lub akcji spétce Wykonawcy, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa,

4) nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnik w spétce
Wykonawcy

5) nie pozostaje w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli i nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

6) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytufu i nie bytem
cztonkiem organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

7) nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co
mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na
posiadanie bezposéredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w
rozstrzygnieciu postepowania.

{imie i nazwisko / podpis )

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze zachodzi w stosunku do
mnie okoliczno$éé, o ktérej mowa w pkt ......... [prosze wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej powyZej],

(imie i nazwisko / podpis )



